KLASA: 412-01/00-01/04

Ur.broj : 541-08/2-00-3

Zagreb, 08. lipanj 2000.

U P U T E 

o načinu naplate upravnih pristojbi i stvarnih troškova uporabe podataka

 državne izmjere i katastra nekretnina

 za stalne korisnike

Korisnicima podataka državne izmjere i katastra nekretnina treba omogućiti jednostavan i brz pristup podacima, poštujući pri tome propise.

Ovim uputama pojašnjava se način naplate upravnih pristojbi, kao i način naplate stvarnih troškova prema Cjeniku podataka državne izmjere i katastra nekretnina koji je sastavni dio Pravilnika o određivanju stvarnih troškova uporabe podataka državne izmjere i katastra nekretnina (“Narodne novine” br. 26/2000), za stalne korisnike.

Stalnim korisnicima smatraju se oni koji učestalo upotrebljavaju podatke državne izmjere i katastra nekretnina, bilo da je riječ o tijelima državne vlasti, jedinicama lokalne samouprave, osobama sa javnim ovlastima, ili pravnim i fizičkim osobama koje obavljaju poslove državne izmjere i katastra nekretnina sukladno propisima.

Stalnim korisnicima mogu se smatrati i druge pravne i fizičke osobe koje učestalo upotrebljavaju podatke.

I. Otvaranje predmeta za stalne korisnike

Korisnicima koji podnesu zahtjev za odobravanjem izdavanja podataka kao stalnom korisniku, otvara se predmet koji se odnosi na čuvanje i korištenje dokumentacije (KLASA: 935). Predmet se otvara za korištenje podataka koji će se izdavati stalnom korisniku (npr. KLASA: 935-04, KLASA: 935-05 itd.) ili u KLASI: 935-12 (ukoliko će se stalnom korisniku izdavati različite vrste podataka). U predmetu je prvi akt zahtjev za odobravanjem izdavanja podataka kao stalnom korisniku (uruđbeni broj:  …….. – 1). 

Zahtjev za odobravanjem izdavanja podataka kao stalnom korisniku korisnik podnosi u pravilu jednom godišnje.

Izdavanje podataka kao stalnom korisniku odobrava donačelnik odsjeka za katastar nekretnina – katastra u sjedištu područnog ureda odnosno voditelj ispostave.

Obrazac zahtjeva za odobravanjem izdavanja podataka kao stalnom korisniku prilog je ovim uputama. 

II. Podnošenje pojedinačnih zahtjeva

Stalni korisnik, za samo izdavanje podataka, podnosi pojedinačne zahtjeve za izdavanje podataka stalnom korisniku. U pojedinačne zahtjeve upisuje se što je zatraženo i izdano, uz navođenje vrsta podataka prema Pravilniku o određivanju stvarnih troškova uporabe podataka državne izmjere i katastra nekretnina, što služi kao osnov za obračun stvarnih troškova.

Naplaćene upravne pristojbe, te ukupna cijena stvarnih troškova obračunavaju se na zahtjevu i upisuju na za to predviđena mjesta. Naplaćene upravne pristojbe u državnim biljezima poništavaju se na zahtjevu, a u slučaju da upravna pristojba iznosi više od 100,00 Kn, zahtjevu se pripaja dokaz o uplaćenoj upravnoj pristojbi u skladu s Uputama za obračuanavanje i naplatu upravnih pristojbi (KLASA: 412-01/00-01/04, Ur. broj: 541-08/2-00-1, od 12. travnja 2000.).

Kopija zahtjeva za izdavanje podataka stalnom korisniku sa obračunatim upravnim pristojbama i stvarnim troškovima može se, prilikom preuzimanja podataka, izdati stalnom korisniku.

Pojedinačni zahtjevi označavaju se urudžbenim brojevima unutar predmeta. 

Obrazac zahtjeva za izdavanje podataka stalnom korisniku prilog je ovim uputama. 

III. Sastavljanje računa i zatvaranje predmeta

Po ispunjenju iznosa ili roka iz zahtjeva za odobravanjem izdavanja podataka kao stalnom korisniku sumiraju se obračunati iznosi i sastavlja račun koji se dostavlja stalnom korisniku. 

Račun se satavlja prema Naputku ove Uprave KLASA: 930-01/99-01/06, Ur.broj: 541-01/1-00-135, od 13.03.2000.

Po sastavljanju računa, na zahtjev za izdavanje podataka stalnom korisniku upisuje se broj računa kojim su stvarni troškovi naplaćeni.
Osobe koje odobravaju zahtjeve za odobravanjem izdavanja podataka kao stalnom korisniku dužne su osigurati praćenje naplate upravnih pristojbi i stvarnih troškova, te u skladu s uspostavljenom praksom odobravati kada će se računi dostavljati s time da se oni moraju dostavljati barem jednom tromjesečno.

Stalnom korisniku koji ne plati ispostavljeni račun, uskratiti će se izdavanje podataka kao stalnom korisniku, o neplaćanju će se izvjestiti središnji ured Državne geodetske uprave, a korisnika uputiti na podnošenje zahtjeva za izdavanje podataka uz naplatu prije uručenja traženih podataka.

Predmeti za stalne korisnike zatvaraju se na kraju godine, nakon što se utvrdi da su sve upravne pristojbe i svi stvarni troškovi po izdanim računima naplaćeni.

Predmet zatvara donačelnik odsjeka za katastar nekretnina – katastra u sjedištu područnog ureda odnosno voditelj ispostave, sastavljanjem službene bilješke o činjenici da su sve upravne pristojbe i svi stvarni troškovi u svezi s predmetom podmireni, da je predmet dovršen, te da ga je potrebno arhivirati. 

                                                                                               Zamjenik ravnatelja

                                                                                      dr.sc. Željko Bačić dipl.ing.geod.

____________________________________                             

____________________________________

JMBG/MB ___________________________

                 (stalni korisnik)

DRŽAVNOJ GEODETSKOJ UPRAVI

Područni ured za katastar _________________________

Ispostava _________________________

ZAHTJEV ZA ODOBRAVANJEM IZDAVANJA PODATAKA

 KAO STALNOM KORISNIKU

Molim vas da odobrite izdavanje podataka državne izmjere i katastra nekretnina kao stalnom korisniku.

Podnošenjem ovog zahtjeva preuzimam-o obavezu da će se za izdavanje podataka podnosti pojedinačni zahtjevi, te da će se stvarni troškovi uporabe podataka državne izmjere i katastra nekretnina plaćati po dostavljanju računa od strane Državne geodetske uprave.

Račun će se dostavljati:  a) po dosizanju iznosa od cca 1.000,00 Kn

                                        b) po dosizanju iznosa od cca 3.000,00 Kn

                                        c) jednom mjesečno

                                        d) jednom tromjesečno

U ___________, ___, ____, ______                                               Za stalnog korisnika :

Odobrava se izdavanje podataka za stalnog korisnika prema podnesenom zahtjevu.

Ovaj je zahtjev oslobođen naplate upravne pristojbe prema članku __ točka ___ Zakona o upravnim pristojbama (“Narodne novine” br. 8/96 i 131/97), ili

Upravna pristojba po tarifnom broju 1. Tarife upravnih pristojbi u iznosu od 20,00 Kn naplaćena i poništena na zahtjevu.

U ___________, ___, ____, ______                                                        Odobrio:

KLASA: ____________________

Ur.broj:   ____________________

____________________________________             KLASA: _____________________

____________________________________             Ur.broj :  _____________________

JMBG/MB ___________________________

                 (stalni korisnik)

DRŽAVNOJ GEODETSKOJ UPRAVI

Područni ured za katastar _________________________

Ispostava _________________________

ZAHTJEV ZA IZDAVANJE PODATAKA STALNOM KORISNIKU

Molim vas da mi izdate sljedeće:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

U ___________, ___, ____, ______                                               Za stalnog korisnika :

Za izdavanje podataka naplaćena je upravna pristojba po tarifnim brojevima ________________ u ukupnom iznosu od ________________ Kn, prema Zakonu o upravnim pristojbama (“Narodne novine” br. 8/96 i 131/97), te obračunati stvarni troškovi u ukupnom iznosu od __________________Kn, prema Pravilniku o određivanju stvarnih troškova uporabe podataka državne izmjere i katastra nekretnina (“Narodne novine” br. 26/2000).

ili

Izdavanje podataka oslobođeno je naplate upravne pristojbe po članku __ točka ___ Zakona o upravnim pristojbama, a obračunati su stvarni troškovi u ukupnom iznosu od __________________Kn.

Stvarni troškovi naplatiti će se računom koji će se dostaviti stalnom korisniku.

U ___________, ___, ____, ______                                               Izdao:

Za stalnog korisnika preuzeo:

                                                       Stvarni troškovi naplaćeni računom br. ___________.           
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